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 毕业设计任务书指导书
为贯彻教育部《高等职业学校专业教学标准（试行）》有关精神，结合我院《毕业设计（论文）管理办法》陕铁院[2013]103号文件精神和工程监理专业人才培养方案和教学计划的要求，培养工程监理行业技术技能型人才，特制定本专业毕业设计和顶岗实习任务书。
一、毕业设计选题及内容要求：
（一）毕业设计的选题应结合实际，满足实用性、综合性的要求。毕业设计题目建议为“**工程监理实施方案”。
（二）应该立足于项目监理机构，注意区分施工组织设计；设计的深度应该符合监理规划的指导性要求，注意区分监理实施细则；内容应该全面，包括施工监理的“四控、两管、一协调”所有范围；监理规划的编制依据应符合现行的国家法律、规范及施工验收评定标准。
（三）现场资料应收集所在岗位或所在项目的资料，要求图文并茂，最后加上参考文献、附录、毕业设计体会等（具体格式见附件1）。
（四）进度安排（见下表）
	项目
	内   容
	时   间

	准备工作
	指导教师安排；校内指导教师建立顶岗实习QQ群；分发顶岗实习任务指导书，学生开始收集资料，主动联系校内指导教师，将个人实习信息以邮件形式发给校内指导教师。实习信息包括：姓名、学号、顶岗实习单位、项目名称、项目地点、实习开始时间及结束时间、实习岗位、项目办公电话、学生手机号码、QQ号码。
	2021年6月至8月

	毕业设计资料
	毕业设计或现场资料电子版第一次预审发至指导教师邮箱（打包成一个压缩文件，文件夹写明学号+姓名）
	2021年12月25日

	
	毕业设计或现场资料电子版修改后第二次预审发至同上邮箱（打包成一个压缩文件，文件夹写明学号+姓名）
	2021年12月31日

	
	毕业设计或现场资料电子版终稿发至同上邮箱（打包成一个压缩文件，文件夹写明学号+姓名）
	2022年1月8日

	
	将毕业设计资料按照装订要求，纸质版全部装订好，并附上统一蓝色封面，上交指导教师（可邮寄：邮编714000，陕西铁路工程职业技术学院工程管理与物流学院安全教研室  xxx老师）
	2022年01月10日之前


二、毕业设计（论文）的结构及要求
（一）封面 
按照学校统一的格式，以蓝色硬A4纸打印。论文题目一般不超过25个字，要简练准确，可分二行书写。毕业设计封二与封面格式及文字相同，使用A4普通纸打印。
（二）成绩评定表由毕业设计（论文）指导教师评定。
（三）中文摘要 
中文摘要在前，空一行写摘要正文，字数应在300字左右。摘要正文之下空一行写“关键词”，其后为关键词，一般3至5个。 
（四）目录 
按三级标题编写，要求层次清晰，且要与正文标题一致，主要包括绪论、正文主要层次标题、结论、致谢、参考文献、附录等。  
（五）正文  
正文包括绪论、主体、结论。正文要标明章节，图表和公式要按章编号，公式应另起一行书写，并按章编号。  
1.绪论：简要说明工作的目的、意义、范围、研究设想、方法、选题依据等，应当言简意赅，不要与摘要雷同。    
2.主体：主体是设计的核心部份，毕业设计字数一般在10000-20000字为宜，不能超过30000，包括：毕业设计方案的论证，设计方法手段与结果，仪器设备，原始材料，计算方法，数据处理，毕业设计说明与依据，加工整理和图表，形成论点和导出的结论等。 
3.结论：毕业设计的结论应当准确、完整、明确精炼。但也可在结论或讨论中提出建议、设想和尚待解决问题等。     
（五）致谢
该部分要简单地表述作者在结束毕业设计后的一些收获和感想，并向在毕业设计过程中给予自己指导和帮助的老师表示感谢。 
（六）参考文献   
必须是学生本人真正阅读过的图书类文献或近期发表的杂志类文献，且要与论文工作直接相关。参考文献要按照引用的顺序列出。文献是期刊时，书写格式为：作者、文章题目、期刊名、年份、卷号、期数、引用内容所在页码；文献是图书时，书写格式为：作者、书名、出版单位、年月、论文在刊物中页码。
（七）附录（可选）   
附录部分主要包括程序清单、框图、结构图、流程图、零件图和装配图等。 
三、毕业设计（论文）的书写规范与打印要求 
（一）论文书写  
毕业设计（论文）要求统一使用Microsoft Word软件进行文字处理，统一采用A4页面（210×297㎜），双面打印。其中页边距（上）25 mm，页边距（下）25 mm，页边距（左）30 mm，页边距（右）25 mm、页眉15㎜、页脚15㎜。字间距为标准，行间距为固定值22磅。页眉内容统一为“陕西铁路工程职业技术学院毕业设计”，采用宋体五号字居中排写。页码在下边线下居中放置，Times New Roman小五号字体。
摘要、关键词、目录等文前部分的页码用（Ⅰ、Ⅱ ……）编排，正文及以后的页码用阿拉伯数字（1、2 ……）编排。
字体和字号要求：第一层次（章）题序和标题用三号黑体字，题序和标题之间空2空格，不加标点，下同。第二层次（节）题序和标题用四号黑体字。第三层次（条）题序和标题用小四号黑体字。
正文：小四号宋体。 
页码：小五号宋体。  
数字和字母：Times New Roman。
（二）摘要 
“摘要”字样（三号黑体），字间空两字符，“摘要”二字下空一行打印摘要正文（小四号宋体）。摘要正文后下空一行打印“关键词”三字（小四号黑体），其后为关键词（小四号宋体），关键词一般为3～5个，每一关键词之间用分号“；”隔开，最后一个关键词后不打标点符号。  
（三）目录 
目录应含正文章节题目、致谢、参考文献、附录等。目录题头用三号黑体字居中排写，字间空1格，隔行书写目录内容。 三级标题按（ 第*章，1.1，1.1.1）的格式编写，目录中各章题序的阿拉伯数字用Times New Roman体，第一级标题用小四号黑体，其余用小四号宋体，行距为1.5倍。 
（四）论文正文 
（1）章节及各章标题  
论文正文分章节撰写, 每章应另起一页。每章标题以三号黑体居中打印，段前段后为0.5行，章下为节，以四号黑体左起打印，段前段后为0.5行，换行后以小四号宋体打印正文。节下为小节，段前段后为0.5行，以小四号黑体左起打印，换行后以小四号宋体打印正文。  
各章标题要突出重点、简明扼要。字数一般在15字以内, 不得使用标点符号。标题中尽量不采用英文缩写词，对必须采用者，应使用本行业的通用缩写词。  
（2 ）层次  
层次以少为宜，根据实际需要选择。正文层次的编排和代号要求统一，层次为章、节（如“1.1”）、条（如“1.1.1”）。 
（五）参考文献 
“参考文献”字样（三号黑体），“参考文献”下空一行。摘要论文正文中须标识参考文献编号，按出现顺序用小四号字体标识，置于所引内容最末句的右上角（上标）。文献编号用阿拉伯数字置于方括号“[ ]”中，如：×××××[1]；×××××[4,5]；×××××[6～8]。当提及的参考文献为文中直接说明时，其序号应该与正文排齐，如“由文献[8，10～14]可知”。  
参考文献题头用黑体四号字居中排写。其后空一行排写文献条目。 参考文献书写格式应符合GB7714－87《文后参考文献著录规则》。按论文引用顺序编排，文献编号顶格书写，加括号“[ ]”，其后空一格写作者名等内容。文字换行时与作者名第一个字对齐。
常用参考文献编写规定如下：著作图书类文献—[序号]作者．书名．版次．出版者，出版年：引用部分起止页；学术刊物类文献—[序号]作者．文章名．学术刊物名．年，卷（期）：引用部分起止页；学术会议类文献—[序号]作者．文章名．编者名．会议名称，会议地址，年份．出版地，出版者，出版年：引用部分起止页；学位论文类文献—[序号]学生姓名．学位论文题目．学校及学位论文级别．答辩年份：引用部分起止页；其中：文献作者为多人时，一般只列出3名作者，不同作者姓名间用逗号相隔。毕业设计参考文献不得少于5个。
（六）公式 
原则上居中书写。公式末不加标点。公式序号按章编排，并在公式后靠页面右边线标注，如第1章第一个公式序号为“（1.1）”格式见下例：  
F=ma                                       1.1
文中引用公式时，一般用“见式（1.1）”或“由公式（1.1）”。公式中第一次出现的物理量应给予注释，注释的转行应与破折号“----”后第一个字对齐，格式见下例：  式中 fM----试样断裂前的最大扭矩（N·m）；
（七）插表  
外边框为粗实线（1磅），中间为细实线（0.75磅）。表序按章编排，如第1章第一个插表序号为“表1.1”等。表序与表名之间空一格，表名不允许使用标点符号。表序与表名置于表上，居中排写，采用黑体五号字。表内文字说明用五号宋体。全表如用同一单位，将单位符号移到表头右上角，加圆括号。表中数据应正确无误，书写清楚。数字空缺的格内加“—”字线（占2个数字宽度）。
（八）插图  
插图应符合国家标准及专业标准，与文字紧密配合，文图相符，技术内容正确。
1.图题及图中说明
图题由图号和图名组成。图号按章编排，如第1章第一图图号为“图1.1”等，图名在图号之后空一格排写，图题用五号黑体字。图题置于图下，图注或其他说明时应置于图与图题之间。
2.插图编排
插图与其图题为一个整体，不得拆开排写于两页。插图应编排在正文提及之后，插图处的该页空白不够时，则可将其后文字部分提前排写，将图移到次页最前面。
四、论文装订顺序  
论文装订方式统一规定为左装订,装订顺序为：
1.封面（见附件）
2.诚信承诺（见附件）
3.成绩评定表（见附件）
4.中文摘要、关键词
5.目录 
6.论文正文 
7.致谢 
8.参考文献 
9.附录 （可选）
10.封底
[bookmark: _Toc194917282]五、顶岗实习指导教师安排表


建设工程监理专业2022届毕业生顶岗实习指导教师安排表
	姓名
	指导教师
	姓名
	指导教师

	白钰
	宝坤
15139128083（1018678774@qq.com）
	刘俊
	宝坤
15139128083（1018678774@qq.com）

	卜智华
	
	潘学仕
	

	陈佳永
	
	任佳乐
	

	陈磊杰
	
	任泳丞
	

	陈瑞林
	
	石佳乐
	

	成静
	
	田林欢
	

	董潇
	
	王安平
	

	杜晨
	
	王伦
	

	段嘉泽
	
	徐帅
	

	房郑毅
	
	杨宇泽
	

	韩腾腾
	
	张斌
	

	何静静
	
	张登科
	

	何水桥
	
	张淼豪
	

	黄泽凡
	
	张星宇
	

	纪婷
	
	张重阳
	

	雷青青
	
	段东东
	

	李璨
	
	周嘉浩
	

	李超博
	
	朱海洋
	

	李润国
	
	朱一朋
	

	连泽华
	
	左智
	










[image: SB06DA2{3Z5B[`$2EH6GZS6]

毕业设计（论文）	Comment by shenwei: 宋体初号


题目：****工程监理实施方案	Comment by 微软用户: 宋体二号


学    院：    工程管理与物流学院     
专    业：     建设工程监理          
姓    名：                           
学    号：                           
指导教师：                           
完成时间：                           	Comment by shenwei: 宋体三号







附件1-3：
陕西铁路工程职业技术学院
毕业设计（论文）总成绩评定表
	班 级
	
	姓 名
	
	学 号         
	

	设计（论文）题目
	



	成   绩
	指导教师评分
	答辩评分
	总成绩

	
	
	
	

	指导教师评语：









指导教师签名：

年    月    日

	院毕业设计（论文）答辩小组评语：









答辩小组组长签名：

年    月    日


注：1.根据专业具体实际情况，如未安排答辩环节，答辩评分及答辩小组评语可不填写。

附件1-4：（毕业设计目录参考格式范本） (
三号黑体居中，段前段后为0.5行，章下空一行
。
)

[bookmark: _Hlk518982983]
目录
 (
一级目录，小四号宋体，加粗，1.5倍行距
。
)
一、绪论	1
 (
二级目录，右缩进两个字符，小四号宋体，不加粗，西文
Times New Roman
， 1.5倍行距
。
)1.1  ××××××	1
1.2   ××××××	2
 (
三级目录，再右缩进两个字符，小四号宋体，不加粗，西文
Times New Roman
， 1.5倍行距
。
)1.2.1  xxx	2
1.2.2  xxx	5
1.3   ××××××	8
1.3.1  xxx	9
1.3.2  xxx	10
1.4   ××××××	15
1.4.1  xxx	20
1.4.2  xxx	21
1.4.3  xxx	23
1.4.4  xxx	30
1.4.5  xxx	32
二、编制依据	33
三、××××××	35
3.1   ××××××	35
3.2   ××××××	36
四、××××××	37
4.1   ××××××	38
4.1.1  xxx	38
4.1.2  xxx	40
4.1.3  xxx	42
4.1.4  xxx	44
4.1.5  xxx	45
4.1.6  xxx	45
4.1.7  xxx	46
4.2   ××××××	47
4.2.1  xxx	47
 (
行距：1.5倍
)4.2.2  xxx	48
4.2.3  xxx	49
五、结论及建议	50
致谢	51
参考文献	52
附录	53

































 (
三号黑体居中，字间空两个格，摘要下空一行。
)摘  要

 (
空一行
)×××××××××××××××××××××××××××××。××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××, ××××××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××。××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××, ×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××, ××××××××××××××××××××××××××。
 (
小四宋体，不加粗，行间距22磅。
)
关键字：×××；××××××；××××××
 (
小四黑体
)
 (
小四宋体，不加粗
)


















I
[bookmark: _Toc308184213][bookmark: _Toc403371879][bookmark: _Toc403145084][bookmark: _Toc518981208][bookmark: _Toc518981533] (
一级标题：题序和标题之间2空格，Times New Roman，三号黑体居中，前段后为0.5行，章下空一行
。
)第1章  绪论
 (
二级标题：题序和标题之间空2空格，Times New Roman，
小
四黑体
靠左
，段前段后为0.5行
。
)
1.1××××××××
×××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××××。
1.2  ××××××××
 (
三级标题：题序和标题之间空1个字符，Times New Roman，小四号黑体
靠左
，段前段后为0.5行
。
)×××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××。
1.2.1  ××××××××××
×××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。
 (
正文：字间距为标准，行间距为固定值22磅。页眉内容统一为“陕西铁路工程职业技术学院毕业设计（论文）”，采用宋体五号字居中排写。页码在下边线下居中放置，Times New Roman小五号字体。
。
)












[bookmark: _Toc308184215][bookmark: _Toc403371880][bookmark: _Toc403145085][bookmark: _Toc194917284][bookmark: _Toc518981209]
[bookmark: _Toc518981534] (
一级标题：题序和标题之间2空格，三号黑体居中，段前段后为0.5行，章下空一行
。
)第2章  ××××

[bookmark: _Toc194917285][bookmark: _Toc308184216][bookmark: _Toc403145086][bookmark: _Toc403371881][bookmark: _Toc518981210][bookmark: _Toc518981535] (
二级标题：题序和标题之间空2空格，四号黑体
靠左
，段前段后为0.5行
。
)2.1  ×××××××	
×××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××。
[bookmark: _Toc194917286][bookmark: _Toc308184217][bookmark: _Toc403145087][bookmark: _Toc403371882][bookmark: _Toc518981211][bookmark: _Toc518981536]2.2  ×××××××
[bookmark: _Toc403145088][bookmark: _Toc403371883][bookmark: _Toc194917287]×××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××。
[bookmark: _Toc518981212][bookmark: _Toc518981537] (
三级标题：题序和标题之间空2空格，小四号黑体
靠左
，段前段后为0.5行
。
)2.2.1  ××××××
[image: ]×××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××××。








图2.1观测断面布置图
×××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××。
 (
插图：图题由图号和图名组成。图号按章编排，如第2章第一图图号为“图2.1”等，图名在图号之后空一格排写，图题用五号黑体字。
)………………
[bookmark: _Toc403371884][bookmark: _Toc194917288][bookmark: _Toc403145089][bookmark: _Toc518981213][bookmark: _Toc518981538]2.2.2××××××××××
[bookmark: _Toc403145090][bookmark: _Toc194917289][bookmark: _Toc403371885]×××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。××××××××××××××××××××。
[bookmark: _Toc403371886][bookmark: _Toc308184218][bookmark: _Toc194917290][bookmark: _Toc403145091]
 (
插表：表序与表名之间空一格表序与表名置于表上，居中排写，采用黑体五号字。
)表2.1×××××××
	××
	×××
	××××

	×
	××
	××

	×
	××
	××

	×
	××
	××


 (
参考了参考文献中序号为1的文献，
[1]
为上标（上标）。
) (
表格：外边框为粗实线（1磅），中间为细实线（0.75磅）五号字。
)×××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××[1]×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。
[bookmark: _Toc403371888][bookmark: _Toc403145093][bookmark: _Toc194917292][bookmark: _Toc518981214][bookmark: _Toc518981539]2.3 ×××××××
×××××××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。
F=ma                                    2.1

………………
 (
公式序号按章编排，如第
2
章第一个公式序号为
2.1
。
)………………
………………










陕西铁路工程职业技术学院毕业设计（论文）

[bookmark: _Toc308184250][bookmark: _Toc194917320][bookmark: _Toc518981215][bookmark: _Toc403371986][bookmark: _Toc403145191][bookmark: _Toc518981540] (
按一级标题排
版
)第5章  结论与建议

×××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
[bookmark: _Toc403371987][bookmark: _Toc403145192][bookmark: _Toc194917321][bookmark: _Toc308184251] (
按正文排版
)×××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。















[bookmark: _Toc518981216]

[bookmark: _Toc518981541] (
按一级标题排版
)致 谢

我的毕业论文是在韦xx老师的精心指导和大力支持下完成的，×××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。感谢陕西铁路工程职业技术学院xxxx工程学院的老师对我专业思维及专业技能的培养，×××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。感谢班主任xxx老师，×××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。感谢×年来一起学习、生活的同学们，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
 (
按正文排版
)















[bookmark: _Toc518981217][bookmark: _Toc403145193][bookmark: _Toc403371988][bookmark: _Toc518981542] (
西文点+1个空格
) (
按一级标题排版
)参考文献
 (
空一格
)
 (
西文点
)[1] 徐玉萍. 高速铁路建设促进区域经济发展问题研究m. 江西社会科学,2011,12:62—66
[2] 付宏渊. 高速公路路基沉降预测及施工控制[M]. 人民交通出版社,2007:1—2
[3] 曾国熙. 沙井地基沉陷分析[J]. 浙江大学学报,1959,(3):34—42
[4] 尼契波洛维奇. 水工建筑物的实际沉降观测结果「A]. 第四届国际土力学及基础工程会议论文集[C].地质出版社,1957
 (
两端对齐，悬挂缩进两字符。
)[5] 邓聚龙. 灰色系统理论教程[M]. 华中理工大学出版社,1990:5—8
[6] 陈善雄,王星运等. 路基沉降预测的三点修正指数曲线法[J].岩土力学,2011,32(11):3355－3360
[7]罗浩,马建林等. 沉降曲线预测方法一变形过程指数[j]. 岩土力学,2009,30(2):374—376
[8] 高燕西,莫志兵,魏金胜. 指数曲线法在软土地基沉降预测中的优化与应用[J]. 交通科学与工程,2011,27(2):1—5
[9] 杨涛,李国维,杨伟清. 基于双曲线法的分级填筑路堤沉降预测[J]. 岩土力学,2004,25(10):1551—1555
[10] 王星运,陈善雄等. 曲线拟合法对路基小变形情形适用性研[j]. 岩土力学,2009,30(9):2763—2770













[bookmark: _Toc518981218][bookmark: _Toc518981543] (
按一级标题排版
)附 录

1. ××××××
 (
小四号宋体、西文
Times New Roman
、排版与正文同
)××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××。
2. ××××××
××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××。
（1） ××××××
××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××。
 (
附录图表单独标号，如附图1、附图2，附表1、附表2等等。
)………………
………………
………………
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