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一、上交毕业设计资料内容及要求：
（一）毕业设计（论文）（普通班、特色班）

1.毕业设计选题

毕业论文的选题应尽可能结合实际，满足实用性、综合性的要求。主要参考课题方向：

（1）铁道交通运营安全管理工作的思考；

（2）客运专线运价制定方法研究；

（3）高速铁路列车开行方案研究；

（4）提高铁路货物运输效率方法研究；

（5）铁路建设项目经济效益研究分析；

（6）××铁路运营管理模式研究；

（7）“一带一路”战略对我国铁路运输环境的影响分析；
（8）铁路货运安全技术管理优化策略研究；

（9）铁路货运产品开发及营销策略研究；

（10）铁路重载运输组织方式研究；

（11）高速铁路客运服务质量提升探究；

（12）浅谈铁路货运向现代物流转型策略；

（13）提高铁路物流服务水平策略研究；

（14）铁路客运站行车安全评价体系研究；

（15）铁路货运（客运）站安全风险识别及分析研究；

（16）铁路集装箱班列开行方案研究；

（17）高速铁路客运站服务设备设施布局分析；

（18）提高铁路车站通过能力方法研究；

（19）铁路客运（货运）服务质量监督管理评价体系研究；

（20）大型铁路枢纽站运输组织能力研究。

字数要求正文附加图形、表格等共10000字左右。表格要求不能空白表格，必须将相关的信息进行填写。

2．毕业设计（论文）书写规范及样例（附件1、附件2）

（二）实操
实操部分在以下两个选项中选择其一完成。

（1）接发列车演练
具体要求如下：
1）每三人组成一个小组；
2）每组进行一次接车和一次发车程序演练，条件自设；
3）严格按照标准程序进行，用语准确；
4) 视频拍摄时间为第二十周（其他时间拍摄不算）。

（2）默画全国铁路客运运价里程接算站示意图。
具体要求如下：

1）线名、站名齐全，接算站、非接算站区分（不同颜色）；
2）限时两小时默画全图；
3）考核时间为第二十周内（具体时间另行通知）。
以上两项实操选择其中之一完成，建议男生首选接发列车演练，女生可任选其一。

注：评分：毕业设计50%+实操50%
2、 指导教师名单

	指导教师
	负责班级
	 指导学生序号及名单

（见附表三）
	电 话
	QQ

	刘倩
	运营3161
	1-25
	18991685960
	1074863557

	耿雪
	运营3161
	26-50
	18391581516
	454630915

	赵阳阳
	运营3162
	1-25
	18391581518
	149731718

	张亚运
	运营3162
	26-50
	18391581519
	1198842720

	曹亚康
	运营3163
	1-25
	18792448325
	458146340

	张靖宜
	运营3163
	26-50
	13196322910
	837232609

	何凯妮
	运营3164
	1-24
	13571399072
	348211695

	崔虎
	运营3164
	25-48
	13992301756
	1208243631

	蔡 昱
	运营3165
	1-26
	18991685960
	294554513

	魏琳娜
	运营3165
	27-51
	18391581518
	584271610


3、 资料上交时间安排：

	内   容
	时   间

	准备工作
	指导教师安排；分发毕业设计任务指导书，学生开始收集资料，主动联系校内指导教师。
	12周（特色班）
	2018年11月19日

	
	
	14周（普通班）
	2018年12月3日

	毕业设计资料
	毕业设计（论文）框架电子版发至qq群邮箱（见后）（打包成一个压缩文件，文件夹写明班级+姓名）
	13周（特色班）
	2018年11月23日

	
	
	15周（普通班）
	2018年12月14日

	
	毕业设计（论文）电子版第一稿预审发至同上邮箱（打包成一个压缩文件，文件夹写明班级+姓名）
	14周（特色班）
	2018年11月30日

	
	
	16周（普通班）
	2018年12月21日

	
	毕业设计（论文）电子版修改第二稿预审发至同上邮箱（打包成一个压缩文件，文件夹写明班级+姓名）
	15周（特色班）
	2018年12月7日

	
	
	17周（普通班）
	2018年12月28日

	
	毕业设计（论文）电子版终稿发至同上邮箱（打包成一个压缩文件，文件夹写明班级+姓名）
	16周（特色班）
	2018年12月11日

	
	
	18周（普通班）
	2019年1月4日

	
	将毕业设计资料按照毕业设计资料统一规定顺序，纸质版全部装订好，并附上统一蓝色封面，上交指导教师。
	17周（特色班）
	2018年12月14日

	
	
	19周（普通班）
	2019年1月11日

	实操
	实操演练
	18-19周（特色班）
	2019年1月11日

	
	实操考核（具体时间另行通知）
	20周（普通班及特色班）
	2019年1月16日


四、实训期间纪律要求：

	时   间
	值周教师

	12周
	2018年11月19日-23日每天下午4点
	刘倩、辅导员

	13周
	2018年11月26日-30日每天下午4点
	耿雪、辅导员

	14周
	2018年12月3日-7日每天下午4点
	赵阳阳、辅导员

	15周
	2018年12月10日-14日每天下午4点
	张亚运、辅导员

	16周
	2018年12月17日-21日每天下午4点
	曹亚康、辅导员

	17周
	2018年12月24日-29日每天下午4点
	何凯妮、辅导员

	18周
	2019年1月2日-4日每天下午4点
	崔虎、辅导员

	19周
	2019年1月7日-11日每天下午4点
	蔡 昱、辅导员

	20周
	2019年1月14日-18日每天下午4点
	魏琳娜、辅导员

	备注：

毕业设计期间，每天下午4点，在本班教室进行点名及签到。

①请假一次平时成绩扣2分,必须有班主任、辅导员假条为准；

②旷课一次平时成绩扣10分，按照现场检查学生到校的情况为准，旷课后补假条按照旷课情况论处。


五、资料装订图示：
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编制人：蔡昱

                                                    审核人：吴海光

                                                    2018年6月

附件1

2019届毕业生毕业设计（论文）书写规范

一、毕业设计（论文）的结构及要求 

毕业设计（论文）包括：封面、成绩评定表、中文摘要、目录、正文、致谢、参考文献及附录七部分。 

（一）封面 

由学校统一格式，各系自己印制，按要求填写。论文题目一般不超过25个字，要简练准确，可分二行书写。 

（二）成绩评定表由毕业设计（论文）指导教师评定，根据各专业具体情况，可选择性增加答辩环节。

（三）中文摘要 

中文摘要在前，空一行写摘要正文，字数应在300字左右。摘要正文之下空一行写“关键词”，其后为关键词，一般3至5个。 

（四）目录 

按三级标题编写，要求层次清晰，且要与正文标题一致，主要包括绪论、正文主要层次标题、结论、致谢、参考文献、附录等。  

（五）正文  

正文包括绪论、主体、结论。正文要标明章节，图表和公式要按章编号，公式应另起一行书写，并按章编号。  

1.绪论：简要说明工作的目的、意义、范围、研究设想、方法、选题依据等，应当言简意赅，不要与摘要雷同。    

2.主体：主体是设计（论文）的核心部份，设计（论文）字数一般在10000-20000字为宜，不能超过30000，包括：设计方案的论证，设计方法手段与结果，仪器设备，原始材料，计算方法，数据处理，设计（论文）说明与依据，加工整理和图表，形成论点和导出的结论等。 

3.结论：毕业设计（论文）的结论应当准确、完整、明确精炼。但也可在结论或讨论中提出建议、设想和尚待解决问题等。     

（五）致谢

该部分要简单地表述作者在结束毕业设计（论文）后的一些收获和感想，并向在毕业设计（论文）过程中给予自己指导和帮助的老师表示感谢。 

（六）参考文献   

必须是学生本人真正阅读过的图书类文献或近期发表的杂志类文献，且要与论文工作直接相关。参考文献要按照引用的顺序列出。文献是期刊时，书写格式为：作者、文章题目、期刊名、年份、卷号、期数、引用内容所在页码；文献是图书时，书写格式为：作者、书名、出版单位、年月、论文在刊物中页码。

（七）附录（可选）   

附录部分主要包括程序清单、框图、结构图、流程图、零件图和装配图等。 

二、毕业设计（论文）的书写规范与打印要求 

（一）论文书写  

毕业设计（论文）要求统一使用Microsoft Word软件进行文字处理，统一采用A4页面（210×297㎜），双面打印。其中页边距（上）25 mm，页边距（下）25 mm，页边距（左）30 mm，页边距（右）25 mm、页眉15㎜、页脚15㎜。字间距为标准，行间距为固定值22磅。页眉内容统一为“陕西铁路工程职业技术学院毕业设计（论文）”，采用宋体五号字居中排写。页码在下边线下居中放置，Times New Roman小五号字体。

摘要、关键词、目录等文前部分的页码用（Ⅰ、Ⅱ ……）编排，正文及以后的页码用阿拉伯数字（1、2 ……）编排。

字体和字号要求：第一层次（章）题序和标题用三号黑体字，题序和标题之间空2空格，不加标点，下同。第二层次（节）题序和标题用四号黑体字。第三层次（条）题序和标题用小四号黑体字。

正文：小四号宋体。 

页码：小五号宋体。  

数字和字母：Times New Roman。

（二）摘要 

“摘要”字样（三号黑体），字间空两字符，“摘要”二字下空一行打印摘要正文（小四号宋体）。摘要正文后下空一行打印“关键词”三字（小四号黑体），其后为关键词（小四号宋体），关键词一般为3～5个，每一关键词之间用分号“；”隔开，最后一个关键词后不打标点符号。  
（三）目录 

目录应含正文章节题目、致谢、参考文献、附录等。目录题头用三号黑体字居中排写，字间空1格，隔行书写目录内容。 三级标题按（ 第*章，1.1，1.1.1）的格式编写，目录中各章题序的阿拉伯数字用Times New Roman体，第一级标题用小四号黑体，其余用小四号宋体，行距为1.5倍。 

（四）论文正文 

（1）章节及各章标题  

论文正文分章节撰写, 每章应另起一页。每章标题以三号黑体居中打印，段前段后为0.5行，章下为节，以四号黑体左起打印，段前段后为0.5行，换行后以小四号宋体打印正文。节下为小节，段前段后为0.5行，以小四号黑体左起打印，换行后以小四号宋体打印正文。  

各章标题要突出重点、简明扼要。字数一般在15字以内, 不得使用标点符号。标题中尽量不采用英文缩写词，对必须采用者，应使用本行业的通用缩写词。  

（2 ）层次  

层次以少为宜，根据实际需要选择。正文层次的编排和代号要求统一，层次为章、节（如“1.1”）、条（如“1.1.1”）。 

（五）参考文献 
“参考文献”字样（三号黑体），“参考文献”下空一行。摘要论文正文中须标识参考文献编号，按出现顺序用小四号字体标识，置于所引内容最末句的右上角（上标）。文献编号用阿拉伯数字置于方括号“[ ]”中，如：×××××[1]；×××××[4,5]；×××××[6～8]。当提及的参考文献为文中直接说明时，其序号应该与正文排齐，如“由文献[8，10～14]可知”。  

参考文献题头用黑体四号字居中排写。其后空一行排写文献条目。 参考文献书写格式应符合GB7714－87《文后参考文献著录规则》。按论文引用顺序编排，文献编号顶格书写，加括号“[ ]”，其后空一格写作者名等内容。文字换行时与作者名第一个字对齐。

常用参考文献编写规定如下：著作图书类文献—[序号]作者．书名．版次．出版者，出版年：引用部分起止页；学术刊物类文献—[序号]作者．文章名．学术刊物名．年，卷（期）：引用部分起止页；学术会议类文献—[序号]作者．文章名．编者名．会议名称，会议地址，年份．出版地，出版者，出版年：引用部分起止页；学位论文类文献—[序号]学生姓名．学位论文题目．学校及学位论文级别．答辩年份：引用部分起止页；其中：文献作者为多人时，一般只列出3名作者，不同作者姓名间用逗号相隔。毕业设计（论文中）参考文献不得少于10个。

（六）公式 

原则上居中书写。公式末不加标点。公式序号按章编排，并在公式后靠页面右边线标注，如第1章第一个公式序号为“（1.1）”格式见下例：  

F=ma                                       1.1

文中引用公式时，一般用“见式（1.1）”或“由公式（1.1）”。公式中第一次出现的物理量应给予注释，注释的转行应与破折号“----”后第一个字对齐，格式见下例：  式中 fM----试样断裂前的最大扭矩（N·m）；

（七）插表  

外边框为粗实线（1磅），中间为细实线（0.75磅）。表序按章编排，如第1章第一个插表序号为“表1.1”等。表序与表名之间空一格，表名不允许使用标点符号。表序与表名置于表上，居中排写，采用黑体五号字。表内文字说明用五号宋体。全表如用同一单位，将单位符号移到表头右上角，加圆括号。表中数据应正确无误，书写清楚。数字空缺的格内加“—”字线（占2个数字宽度）。

（八）插图  

插图应符合国家标准及专业标准，与文字紧密配合，文图相符，技术内容正确。

1.图题及图中说明

图题由图号和图名组成。图号按章编排，如第1章第一图图号为“图1.1”等，图名在图号之后空一格排写，图题用五号黑体字。图题置于图下，图注或其他说明时应置于图与图题之间。

2.插图编排

插图与其图题为一个整体，不得拆开排写于两页。插图应编排在正文提及之后，插图处的该页空白不够时，则可将其后文字部分提前排写，将图移到次页最前面。

三、论文装订顺序  

论文装订方式统一规定为左装订,装订顺序为：

1.封面（见附件2）

2.诚信承诺（见附件2）

3.成绩评定表（见附件2）

4.中文摘要、关键词

5.目录 

6.论文正文 

7.致谢 

8.参考文献 

9.附录 （可选）

10.封底

附件2
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毕业设计（论文）样例
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题目：××××××××
专    业：       ×××××         
班    级：      ××××××        
学    号： ×××××××××××   
姓    名：        ×××            
指导老师：        ×××            
起止日期：  20   .   . －20   .   .   
诚 信 承 诺

本毕业设计（论文）是本人独立完成，没有任何抄袭行为，如有不实，一经查出，本人自愿承担一切后果。

承诺人：

年   月   日

陕西铁路工程职业技术学院

毕业设计（论文）总成绩评定表

	班 级
	
	姓 名
	
	学 号         
	

	设计（论文）题目
	

	成   绩
	毕业论文评分
	实操评分
	总成绩

	
	
	
	

	指导教师评语：

指导教师签名：

年    月    日

	毕业汇演评语：

指导教师签名：

年    月    日


注：1.总成绩中毕业论文成绩占70%，毕业汇演成绩占30%

摘  要

×××××××××××××××××××××××××××××。××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××, ××××××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××。××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××, ×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。××××××××××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××, ××××××××××××××××××××××××××。
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我的毕业论文是在韦xx老师的精心指导和大力支持下完成的，×××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。感谢陕西铁路工程职业技术学院xxxx工程系的老师对我专业思维及专业技能的培养，×××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。感谢班主任xxx老师，×××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。感谢×年来一起学习、生活的同学们，×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
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附件3：学  生  名  单

二号仿宋，加粗，单倍行距，可分两行书写。





三号仿宋，加粗。





填写年月日





三号黑体居中，字间空两个格，摘要下空一行。





空一行





小四宋体，不加粗，行间距22磅。





小四黑体





小四宋体，不加粗





三号黑体居中，段前段后为0.5行，章下空一行。





一级目录，小四号宋体，加粗，1.5倍行距。





二级目录，右缩进两个字符，小四号宋体，不加粗，西文Times New Roman， 1.5倍行距。





三级目录，再右缩进两个字符，小四号宋体，不加粗，西文Times New Roman， 1.5倍行距。





行距：1.5倍





一级标题：题序和标题之间2空格，Times New Roman，三号黑体居中，前段后为0.5行，章下空一行。





二级标题：题序和标题之间空2空格，Times New Roman，四黑体居中，段前段后为0.5行。





三级标题：题序和标题之间空1个字符，Times New Roman，小四号黑体居中，段前段后为0.5行。





正文：字间距为标准，行间距为固定值22磅。页眉内容统一为“陕西铁路工程职业技术学院毕业设计（论文）”，采用宋体五号字居中排写。页码在下边线下居中放置，Times New Roman小五号字体。


。





一级标题：题序和标题之间2空格，三号黑体居中，段前段后为0.5行，章下空一行。





二级标题：题序和标题之间空2空格，四号黑体居中，段前段后为0.5行。





三级标题：题序和标题之间空2空格，小四号黑体居中，段前段后为0.5行。





插图：图题由图号和图名组成。图号按章编排，如第2章第一图图号为“图2.1”等，图名在图号之后空一格排写，图题用五号黑体字。





插表：表序与表名之间空一格表序与表名置于表上，居中排写，采用黑体五号字。





参考了参考文献中序号为1的文献，[1]为上标（上标）。





表格：外边框为粗实线（1磅），中间为细实线（0.75磅）五号字。





公式序号按章编排，如第2章第一个公式序号为2.1。





按一级标题排版





按正文排版





按一级标题排版





按正文排版





西文点+1个空格





按一级标题排版





空一格





西文点





两端对齐，悬挂缩进两字符。





按一级标题排版





小四号宋体、西文Times New Roman、排版与正文同





附录图表单独标号，如附图1、附图2，附表1、附表2等等。








